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V.

Coordinar con la Direccién de Administracién y la Unidad de Innovacion y Politicas
Publicas el suministro de los recursos materiales, humanos, financieros e
informaticos necesarios para atender los requerimientos del Presidente Municipal
y de las areas que tengan vinculacién con la Secretaria Particular;
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V. Implementar las medidas técnicas y sistemas necesarios para brindar un servicio
eficiente al Presidente Municipal;

VL. Servir de enlace informativo entre los servidores publicos de la Secretaria, para -2

dar a conocer las instrucciones que gire el Presidente Municipal; 4
VIl. Recibir, revisar y acordar con el Presidente Municipal, la documentacion que ~4
reciba y darle el tramite y seguimiento correspondiente; {;;
) - . . “ /
VIIl. Colaborar en la organizacion de eventos a cargo de la Presidencia Municipal; (W2
IX.  Servir de medio de enlace informativo entre el Presidente Municipal y los titulares i
de las dependencias federales, estatales y municipales que colaboren con la
Presidencia Municipal, para la organizacion de reuniones o dialogos con los
integrantes Ayuntamiento; y ,

X. Procurar la organizacion eficiente de Ias giras de trabajo del Presidente Municipal
Articulo 31.- Para el ¢jercicio de sus atribuciones, la Secretaria Partlcular contaré con las
siguientes unidades administrativas:

a) Asistentes Ejecutivos. e : E

b) Unidad de Enlace Administrativo. ' :

Seccion Il
Secretaria Privada

Articulo 32.- Al Secretario Privado compete el e;ercnmo de las 5|gu1entes facultades y '
obligaciones:

Administrara la agenda del Presidente Municipal, e mformar acerca de los eventos
donde se dehe presentar;

Asistir aI Presidente Municipal en eventos oficiales;
M.

Reglstrar las gestiones que personalmente realiza la csudadama ante el Presudente
Municipal y acordar con él su tramitacion;

Realizar las diligencias personales que le sean encomendadas por el Presndente
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Municipal;

Coordinarse con el Secretario Particular para Ia atencnon de la audiencia publica
del Presidente Municipal;
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